7~ Resumen de la leccién sobre mantenimiento de registros

Division de
Registros de

membresy  RESPONSsabilidades del obispo en la tarea de llevar registros

Estadisticas

El obispo supervisa como se llevan los registros del barrio y
aprueba los gastos y los pagos. El puede asignar a sus consejeros
y secretarios para que realicen en gran parte la tarea de llevar
los registros bajo su direccion.

Llevar los registros del barrio incluye las tareas mencionadas en
los siguientes puntos:

Cédulas de miembro

e Actualizar y corregir las cédulas de miembro
e Preparary enviar el Informe Trimestral
e Preparar, firmar y entregar los certificados de ordenanzas

e Corregir los problemas detectados en las auditorias de las c€dulas de miembro

Registros financieros

e Reconciliar la Declaracién Financiera de Unidades de la Iglesia
e Procesar los donativos de los miembros

e Preparar el presupuesto del barrio

e Revisar los registros de donativos con los miembros

e Enviar el Informe de Declaracién Anual de Diezmos

e Corregir los problemas detectados durante las auditorias financieras

Registros historicos

e Asignar al secretario a que recopile la historia anual del barrio

e Brindar guia y direccién para que se complete la asignaciéon

Otras responsabilidades para llevar los registros

e Aprobar los derechos de acceso a MLS

e Asegurarse de que los registros de la Iglesia se mantengan confidenciales

Para
capacitacion
adicional sobre
el
mantenimiento
de registros y
sobre
auditorias,
tenga a bieniira
www.lds.org.
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