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7~ Resumen de la leccién sobre mantenimiento de registros

Como corregir las cédulas de miembro

Para
capacitacion
adicional sobre
el
mantenimiento
de registros y
sobre
auditorias,
tenga a bienira
www.lds.org.

Detectar errores

Verificar la informacion

Solicitar una ratificacion

Realizar las correcciones

Entregar a los miembros los resimenes de ordenanzas
personales para que los revisen, por lo general, durante el
ajuste de diezmos.

Los miembros sefialan los errores que hay en los resimenes de
ordenanzas personales.

Realizar la auditoria de cédulas de miembro en MLS.

Consultar el informe de auditoria de cédulas de miembro del
afio anterior.

Imprimir el informe de validacién de cédulas de miembro.

Los miembros le muestran al obispo los certificados de
ordenanza o documentos legales.

Los testigos escriben y firman una carta indicando el nombre
de la ordenanza, la fecha de la ordenanza, la persona que
efectud la ordenanza y otra informacion relevante.

Sila ordenanza no se puede verificar, se debe efectuar otra vez
para que sea valida.

Si una ordenanza se efectia en el orden incorrecto o antes de
la edad adecuada, debera ser ratificada por la Primera
Presidencia.

Para solicitar la ratificacion de la ordenanza, el presidente de
estaca (o el obispo bajo su direccion) envia una carta a la
Oficina de la Primera Presidencia.

Sila Primera Presidencia ratifica la ordenanza, se la considera
valida.

El secretario encargado de las cédulas de miembro debe
corregir los errores de las cédulas de miembro en MLS lo antes
posible.

Ejemplos de correcciones que requieren una verificaciéon
(véase paso 2):

O Agregar o cambiar la informacién de una ordenanza

O Agregar o cambiar la fecha de nacimiento

O Cambiar el nombre legal del miembro

Ejemplos de correcciones que no requieren una verificacion:
O Cambiar una direcciéon o niimero de teléfono

O Corregir faltas de ortografia
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